Sicherheitsunterweisung
fur Fremdfirmen
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Sie wurden beauftragt, in unserem Unternehmen Arbeiten durchzufuhren. Damit Sie das
Unternehmen Heimbach so gesund verlassen, wie Sie es betreten haben, wollen wir Ihnen vor
Arbeitsaufnahme einige Informationen uber |hr Arbeitsumfeld, sowie mogliche betriebsspezifische
Gefahren geben.

Dem Arbeits- und Gesundheitsschutz wird in unserem Betrieb besondere Bedeutung beigemessen.

Alle Personen, die auf dem Werksgelande von Heimbach aktiv sind (Heimbach-Mitarbeiter und
Mitarbeiter von Fremdfirmen), sind angehalten,

« furihre eigene Sicherheit

« und die Sicherheit Dritter, die durch ihre Handlungen oder Unterlassungen bei der Arbeit betroffen
sind,

nach besten Moglichkeiten und gemal den Weisungen und Unterweisungen von Heimbach zu
sorgen.

Dazu ist auch Ihre Mitarbeit notwendig. Arbeiten Sie deshalb stets mit Umsicht, seien Sie sich stets
bewusst, dass man bei der Arbeit immer in Gefahr kommen kann, wenn man sich unachtsam oder
sogar leichtsinnig verhalt.

Lesen Sie sich diese Informationen bitte aufmerksam durch und bedenken Sie, dass es immer
auch um lhre eigene Sicherheit geht!
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Bei Arbeiten auf unserem Werksgelande sind nicht nur die allgemein geltenden
Vorschriften und Regeln zu beachten, sondern auch unsere internen, speziell fur
diesen Bereich geltenden Regelungen. (Siehe Fremdfirmen-Richtlinie —
heimbach.com)

Beachten Sie insbesondere

— das Arbeitsschutzgesetz und die Betriebssicherheitsverordnung
— die Richtlinien fur Arbeitsschutz und Umweltschutz

— die Anordnungen des Werkschutzes (Betriebsfeuerwehr) und

— die Betriebsanweisungen

Bitte beachten Sie, dass fur Schaden, die aus der Nichtbeachtung dieser
Vorschriften entstehen, die jeweilige Fremdfirma haftet.
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Betriebsanweisung fur Fremdfirmen

Allgemeine Betriebsanweisung
far Fremdfirmen - Personal

Nummer: 04

Datum: 29.07.2023 (a2

Bearbeiter: HendFr heimbach
Arbeitsberaich:

Verantwortlicher:

Heimbach GmbH

An Gut Nazareth 73
52363 Diren
Tel:02421 /78020

Diese Betriebsanweisung gilt fur Fremdfirmen - Personal, welches in unserem Unternehmen Gau- Montage-,

[ ] [} [ ] [ ] am
Instandhaltungs- und Aushilfsarbeiten durchfiihren muss.

I r a e I I e I I l e e rI e S a I lwe I S l | | l | l r Um gegenseitige Gefahrdungen zwischen lhnen (als Aufiragnehmer) und den Mitarbeifern unseres
Unternehmen (Auftraggeber) zu vermeiden und die Sicherheit aller in unserem Betrieb Tatigen

sicherzustellen, beachten sie bifte folgendes:
Suchen Sie nur die Betriebsteile auf, in denen Sie die vereinbarien Arbeiten vemrichten miissen.

[ ] .
. Lassen Sie sich durch ihren Vorgeseizien oder dem ggf. eingesetzten Koordinater fur Bau- und
re l I l I rI I I e l l e rS O l l a e rS e l l l I l Maontagearbeiten Uber moglicherweise vorhandene Risiken an ihren Arbeitsplatzen in unserem Hause
, unterrichien.

. Vermeiden Sie gegenseitige Gefahrdungen.
Halten Sie die getroffenen Zeitvereinbarungen fur bestimmte Tatigkeiten strikt ein.

[ ] [ ] am [ ] .
. Schweill- und Schneidarbeiten aullerhalb fest installierter Schweitarbeitsplaize bedirfen einer besonderel
I I l I Z W I schriftichen Erlaubnis (SchweiBerlaubnizschein —zu beziehen in der Mechanischen Werkstatt).
Fihren Sie diese Eraubnis bei der Durchfilhrung solcher Arbeiten mit sich.

Beachten Sie die Betriebzanweisungen und ggf. die vorhandenen Montageanweisungen lhres
Untemehmens.

I h nen a I S Au ft ra g ne h mer un d d en Befoen S e Regeung r den neetiebichen Vekahr und scien i utverefrregende

Beachten Sie die Sicherheitskennzeichnung in unserem Hause (Gebots-) Verbots- und Wamnschilder).
Sie gelten auch fir Sie.
Werwenden Sie grundsatzlich keine Arbeitsmittel unseres Hauses, wenn das nicht ausdriicklich vereinbart

Mitarbeitern unseres Unternehmens als R

. Hebemaschinen und Flurforderzeuge, insbesondere Gabelstapler, dirfen Sie grundsatzlich nur benutzen,

wenn Sie im Besitz einer schrifilichen Benutzergenehmigung (Fihrerschein fir Krane
u oder Flurfirderzeuge) sind.
. Benutzen Sie die fiir |hre Tatigkeiten die vorgeschriebene persbnliche Schutzausrilstung.
- Das gilt besonders bei Arbeiten auf hochgelegenen Arbeitsplatzen. Venvenden Sie Absturzsicherungen,

Auffanggurie oder Hohensicherungsgerate.

. Sorgen Sie dafilr, dass die von lhnen ggf. verwendeten wassergefahrdenden Stoffe (Flissigkeiten) weder
in die Abwasserkanalisation noch in das Erdreich gelangen kann.

[ ] am [ ] L] [}
. Sorgen Sie fur Absperrung von Arbeits- und Verkehrsbereichen, wenn bei ihrer Arbeit auf hochgelegenen
Arpeitsplatzen Bauteile, Werkzeuge oder andere Gegenstande herabfallen kinnen.

- Informieren Sie sich dber die Standorie der Feuerloscher, dber Erste-Hilfe -Einrichtungen und dber
die Fluchi-und Retiungswege.

. Seliten bei Ihnen hinsichtlich der sicheren Durchfihrung Ihrer Arbeiten Fragen oder Zweifel auftreten, dann
wenden Sie sich an lhren Vorgeseizten oder an den Koordinator.

- . Versperren Sie keine Verkehrswege durch Abstellen eder Liegenlassen von Gegenstanden.

Werstellen Sie keine Treppen und Ausgangstiren, halien Sie Reffungswege und MNetausgange frei.

. Mehmen Sie wahrend der Arbeitszeit keine alkohalischen Gefranke zu sich.

. Rechizeitig vor Abschluss der Bau- bzw. Montagearbeiten hat der Auftragnehmer dem Projekt-/Bauleiter
seine Lieferungen und Leistungen zur Abnahme zu melden.

. Auf dem Beiriebsgelande und in Fahrzeugen besteht Rauchverbot.

. Der Auftragnehmer hat den Empfehlungen des Aufiraggebers Folge zu leisten.

. Der Auftragnehmer hat sich vor Beginn ven Erdarbeiten im jeweiligen Arbeitsbereich aber das mogliche
Worhandensein und den Verauf von Kabeln, Rohrleitungen, Erdleitungen usw. zu infermieren.

. Miissen zur Vemrichtung der Arbeit des Aufiragnehmers Systeme abgesperrt, auler Betrieb genommen,
zugeschaltet eder auf andere Art bedient werden, so erfolgt dies grundsaizlich durch Mitarbeiter des
Auftraggebers, ebenso das Sichern gegen unbefugtes Inbeiriebnahme cder Betatigen.

Notruf: 112 Werksschwester: 365
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Allgemeine Regeln !

1. Suchen Sie nur die Betriebsbereiche auf, in denen Sie die vereinbarten Arbeiten verrichten
mussen.

2.Vermeiden Sie gegenseitige Gefahrdungen durch Koordination der Arbeitsablaufe.

3. Befolgen Sie die Regelung fur den innerbetrieblichen Verkehr und beachten Sie die
Sicherheitskennzeichnung.

4.Benutzen Sie die fur lhre Tatigkeiten vorgeschriebene personliche Schutzausrustung.

5.3Sorgen Sie fur die Absperrung von Arbeits- und Verkehrsbereichen, wenn bei Ihrer Arbeit auf
hochgelegenen Arbeitsplatzen Bauteile, Werkzeuge oder andere Gegenstande herabfallen
konnen.

6.Bild- ,Ton-, und Videoaufnahmen sind untersagt.
f 7. Auf dem Werksgelande herrscht ein absolutes Alkohol- und Drogenverbot.

8. Das Rauchen ist nur an den dafur speziell eingerichteten Raucherplatzen im Aul3enbereich
erlaubt.

9. Auf dem Werksgelande herrscht die Strallenverkehrsordnung. Die zulassige Hochst-
geschwindigkeit betragt 10 km/h. )
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Heimbach- Ansprechpartner

Wahrend Ihrer Anwesenheit ist Innen ein Heimbach-Ansprechpartner zugeteiit.

Das ist besonders wichtig, denn er stimmt mit Innen die anstehenden Arbeiten
ab, erlautert Ihnen spezielle Vorschriften und steht fur Fragen zur Verfugung.

Sie sind verpflichtet, alle Anweisungen zu befolgen!

Der Heimbach-Ansprechpartner steht Ihnen bei folgenden Themen zur
Seite:
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Der erste Tag Im Unternehmen

Vor dem Betreten des Betriebsgelandes ist eine Anmeldung am Empfang
erforderlich. Dort erhalten Sie einen Fremdfirmenausweis. Diesen sollten Sie
iImmer gut sichtbar tragen! Nach Beendigung lhrer Arbeiten mussen Sie diesen
Ausweis zuruckgeben. Sollten Sie Ihren Fremdfirmenausweis verlieren,
informieren Sie umgehend lhren zustandigen Heimbach-Ansprechpartner!

Im Anschluss wird Ihnen ein Sicherheitsvideo gezeigt und der Ansprechpartner
begleitet Sie in die Instandhaltung. Dort erfolgt eine Einweisung und Sie
erhalten ein gelbes Fremdfirmenschloss fur unseren LOTO-Prozess.
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LOCKOUT-TAGOUT (LOTO) Prozess

Mitarbeiter (z.B. Elektriker, Mechaniker, Fremdfirmen), die
an Maschinen und Anlagen arbeiten, haben sich an den
LOTO-Prozess zu halten. Bevor die Arbeit begonnen
werden kann, mussen die vorhandenen Energiearten
(z.B. Pneumatik, Hydraulik, Strom) abgeschaltet und mit
einem personlichen Vorhangeschloss vor
Wiedereinschaltung gesichert werden.
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Bedienung von Fahrzeugen und Krananlagen

Innerbetriebliche Transportmittel wie z.B. Flurforderzeuge, Krane,
Hubarbeitsbuhnen durfen nur von schriftlich beauftragten Personen
(Fahrausweis) gefuhrt oder bedient werden. Die hierfur notwendige personliche

Schutzausrustung (Helm, PSA gegen Absturz) ist mitzubringen.

Der Heimbach-Ansprechpartner ist Innen bei der Beschaffung behilflich.
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) Benutzung eigener Werkzeuge, Gerate oder Materialien

Es ist wichtig, dass die Werkzeuge sich in einem ordnungsgemalen Zustand
befinden und entsprechend ihrer Bestimmung benutzt werden. Zudem sollten
die Werkzeuge mit einem gultigen Prufsiegel gekennzeichnet sein.

Grundsatzlich durfen Sie keine Arbeitsmittel, Materialien oder Gefahrstoffe

unseres Unternehmens verwenden, es sei denn, dies wurde mit uns vorher

abgesprochen. Bringen Sie eigene Gefahrstoffe mit, sind die dazugehorigen
Sicherheitsdatenblatter im Vorfeld einzureichen.

Der sichere Umgang mit Arbeitsmitteln und Gefahrstoffen ist fur Sie selbst-
verstandlich.

Sollten Sie eine Verschmutzung, Leckage oder ausgelaufene Betriebsmittel
feststellen, informieren Sie bitte umgehend den Heimbach-Ansprechpartner.
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. Gefahrliche Arbeiten sind grundsatzlich untersagt!

Nur mit einem Erlaubnisschein durfen Sie solche Arbeiten ausfuhren, wie z. B.:
Arbeiten in Behaltern und engen Raumen, Arbeiten mit Zundgefahren
(Schweilden, Brennen, Trennen etc.), Arbeiten auf Dachern und Arbeiten in Ex-

Bereichen, Erd-, und Aushubarbeiten.

Solche Arbeiten durfen nur ausgefuhrt werden, wenn sie ausdrucklich von
Inrem Heimbach-Ansprechpartner erlaubt wurden.
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Gelbe Schilder warnen vor Risiken oder Gefahren!
Bei uns konnten Sie folgenden Warnschildern begegnen:

VAN AN

Warnung vor elektrischer Warnung vor explosions- Warnung vor heil3en
Spannung fahiger Atmosphare Oberflachen
Warnung vor Warnung vor schwebenden Warnung vor Rutschgefahr
Flurforderfahrzeugen Lasten
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Das Tragen der personlichen Schutzausrustung (PSA) ist bei
Heimbach Pflicht!

In den Arbeitsbereichen konnen Ihnen folgende Gebotsschilder begegnen:

) 0 @

Absturz Augenschutz Sicherheitsschuhe Schutzhelm

©O00®

Atemschutz Sicherheitsweste Schutzhandschuhe Gehorschutz
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Das Tragen der folgenden personlichen Schutzausrustung
(PSA) ist in den Produktionsabteilungen Pflicht!

Bitte bringen Sie diese fur lhre Tatigkeit mit.

Augenschutz Sicherheitsschuhe
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Zutritt fur Unbefugte verboten!

Beachten Sie zu Ihrem eigenen Schutz
immer die Gebots- und Warnschilder, um
Unfalle und Verletzungen zu vermeiden.

Was machen Sie, wenn Sie auf ein
Schild treffen, das Sie nicht kennen?
Diesen Bereich nicht betreten! Sprechen
Sie |hren Heimbach-Ansprechpartner an.

Er wird Ihnen die Schutzmafinahmen,

die dort eingehalten werden mussen,

erklaren.
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Wie verhalten Sie sich richtig im Brandfall, bei Unfallen und
anderen Gefahren?

Bewahren Sie unbedingt Ruhe und betatigen Sie im Falle eines Brandes den
Alarmknopf (roter Druckknopfmelder) oder alarmieren im Fall eines
Arbeitsunfalls den Rettungsdienst unter der Notrufnummer: 112

Absetzen einer Notrufmeldung bei der Rettungsleitzentrale bei Brand oder
schwerem Arbeitsunfall:

 Wo ist es passiert? (z. B. Unfallort, Stralde, Stockwerk)

 Was ist passiert? (z. B. Unfall, Feuer, eingeklemmte Person)

* Wie viele Verletzte / Erkrankte?

* Welche Art von Verletzungen?? (z. B. Bewusstlosigkeit, starke Blutung)
» Warten Sie danach auf Ruckfragen!

Wichtig: Die Rettungsleitstelle beendet das Gesprach!
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Wie verhalten Sie sich beim Alarmsignal?

Alarmzeichen: 3 — maliger, je 12 Sekunden, auf- und abschwellender
Signalton

 Warnen Sie gefahrdete Personen und schliel3den Sie Fenster und Turen.
* Verlassen Sie das Gebaude uber die gekennzeichneten Fluchtwege.

» Unterstutzen Sie verletzte und hilfsbedurftige Personen.

* Benutzen Sie nicht den Aufzug!

* Suchen Sie den Sammelplatz Nr.3 auf!

« Auf dem Sammelplatz wird die Vollzahligkeit uberpruft.

* Melden Sie fehlende Kollegen.

* Melden Sie aullergewohnliche Beobachtungen

* Warten Sie auf weitere Anweisungen.

Alle geraumten Gebaude durfen erst nach Freigabe durch die
Feuerwehr wieder betreten werden! .
heimbach
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Suchen Sie den Sammelplatz Nr. 3 auf!

heimbach
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Alle Beschaftigten auf der Baustelle sind verpflichtet, durch
grof3te Vorsicht zur Verhutung von Branden beizutragen.

* Feuerlosch- und Brandschutzmeldeeinrichtungen nicht zustellen.
* Flucht- und Rettungswege sind komplett freizuhalten.
« Keine Lagerung von brennbaren Flussigkeiten innerhalb des Gebaudes.

 Mengen brennbarer Stoffe am Arbeitsplatz auf das fur die Tatigkeit
erforderliche Minimum begrenzen. A

* Brennbare Abfalle, auch olgetrankte Putzlappen,
in geschlossenen, dafiir vorgesehenen Behéltern BEnE )
sammeln. ' |

71—
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Arbeitsplatze regelmafig und nach Betriebsende aufraumen
und reinigen!

* kein Abblasen von Stauben mit Druckluft
» (Gebinde sauber halten

» verschmutzte Arbeitsmittel saubern

« Staubablagerungen regelmaldig entfernen

» ausgelaufene und verschuttete Gefahrstoffe mit Bindemittel aufnehmen
und sachgerecht entsorgen

» Turen und Tore sind auBerhalb der Offnungszeiten des Empfanges
geschlossen zu halten

» Flurforderfahrzeuge sind auf den ausgewiesenen Platzen abzustellen

heimbach




Wir freuen uns auf eine sichere
Zusammenarbeit!
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